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一、学生应按课程考核安排表规定的考核时间和地点参加考核。
二、学生应凭考试证入场参加考核，无证者不准参加考核，成绩按缺考处理。
三、开考30分钟后，考生一律不得进入考场。开考40分钟后，考生方能离开考场。
四、学生应严格遵守考场纪律，服从监考人员的管理。学生进入考场后，应按指定位置就座，将考试证及考核用具放在桌上以便检查。    
五、试卷下发后，学生应核对试卷，正确填写姓名、学号、专业班级，如有问题，可举手向监考人员示意。学生要保持试卷的完整性，不得随意拆开试卷，私拆试卷之后果由学生自负。无姓名试卷作无效试卷处理。
六、考试结束铃响后，学生应立即停止答卷，将试卷整理好后放在桌上，得到监考人员的允许方可离开考场，试卷由监考人员收回。各学生班班长应按监考人员要求，协助核对试卷份数。
七、学生在考核过程中，如发现有下列情况之一即视为违纪：
1、迟到、罢考或不按指定位置就座； 
2、预先在考核场所留置与考试内容相关的信息；
3、带入或利用与考试内容有关的书本、纸张或具有传递和接收信息功能的通信设备；
4、考试时，左顾右盼、交头接耳，抄袭答卷信息。
5、不按时停止答卷；
6、未经监考教师同意，离开考场。
7、组织、提供、传递、接收答卷信息；
8、由他人代考或替他人参加考核；
9、其它非正常考试行为。
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